
Финансовая
отчетность

ТИПИЧНЫЕ ОШИБКИ
при осуществлении 
расходов за счет средств 
гранта:
В назначении платежа платежного 
поручения за услуги по договорам 
гражданско-правового характера 
указывается «ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА»

Отсутствует предмет, цена договора 
на закупки товаров, работ, услуг, а 
также спецификация/приложение к 
договору

В товарной накладной отсутствует 
краткая характеристика товара 
(торговая марка, размер, модель и др.)

Закупка товаров по стоимости, 
превышающей предельную стоимости 
единицы товара, установленную в 
бюджете проекта;

Не соблюдение установленного 
бюджетом количества закупаемых 
товаров, работ, услуг

Замена в одностороннем порядке 
заявленных в бюджете проекта 
характеристик или видов товаров. 
Например, в бюджете -  принтер 
цветной, приобретено -  МФУ.

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ
ДОКУМЕНТЫ
по оплате труда штатным 
сотрудникам
Дополнительное соглашение к 
трудовому договору/трудовой договор, в 
котором необходимо указать:
Должность в соответствии с бюджетом 
проекта;
Срок полномочий;
Оплата труда в месяц и размер ставки; 
должностные обязанности

Штатное расписание

Табель учета рабочего времени

Заполненная форма расчета оплаты 
труда, вознаграждения, налогов и 
страховых взносов (будет направлена 
в группу Победителей в ВотсАп)

Платежные поручения (РКО, 
платежные ведомости)


